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CORPORATE SECURITUS

UAB ,,Corporate securitus“ - kompleksiniy saugumo ir antikorupciniy sprendimy bendrové diegianti
Antikorupcines vadybos ir Atitikties vadybos, Riziky ir Informacijos saugumo valdymo sistemas bei kitus
kompleksinius  saugumo ir sisteminius antikorupcinius ~ sprendimus  bei inovatyvius mokymy metodus
organizacijoms, siekian¢ioms augti atitinkant pasaulinius standartus.

Darbo vieta: Vilnius

Kvieg¢iame prisijungti DIREKTORIAUS ASISTENTE (-A) VIESIESIEMS PIRKIMAMS

Tau patikétume:

e Mercell sistemos pagalba stebéti ir atrinkti skelbiamus vieSuosius pirkimus;

e Analizuoti atrinkty viesyjy pirkimy salygas;

e Parengti ir laiku per CVP IS pateikti pasitlymus ir kita dokumentacijg dalyvaujant vieSuosiuose
pirkimuose;

e Stebéti CVP IS gaunamus praneSimus apie vieSyjy pirkimy eigg ir apie pasikeitimus savalaikiai
informuoti jmonés atsakingus asmenis bei Perkanciaja organizacija;

o Vykdyti ofiso rastvedybos ir finansinés atskaitomybés dokumenty tvarkymo funkcijas;

e Padéti parengti su personalo valdymu susijusig dokumentacijg ir jg archyvuoti.

Tikimés, kad Tu:

o Turi daugiau kaip 2 metus patirties rengiant pasitilymus ir kita dokumentacija vieSuosiuose pirkimuose
(buty privalumas, jei turi patirties dalyvaujant IT vieSuosiuose pirkimuose);

e FEsi jgijusi (-¢s) aukStesnjjj arba aukstajj vadybos ar administravimo issilavinima (biity privalumas, jei
turi teisinj iSsilavinima);

o Esi neprickaiStingos reputacijos ir sazininga (-as);

e Zinai rastvedybos reikalavimus ir puikiai rasai lietuviy kalba (biity privalumas, jei gebi bendrauti
zodziu ir rastu angly kalba);

e Turi gerus darbo MS office programomis, informacijos analizés ir sisteminimo jgiidzius;

e Esi komunikabili (-us), turi gerus organizacinius gebéjimus, gebi greitai orientuotis besikei¢iancioje
situacijoje.

Mes Tau siitlome:
e Darbo vieta Europos verslo centro 10 aukste;
Vietg automobilio parkavimui arba vieSojo transporto bilieta;
Galimybe karta per ménes;j dirbti i§ namy;
Palaikancius ir kompetentingus kolegas.

Atlyginimas nuo: 992 EUR (bruto)
Kontaktinis asmuo: Administracijos vadové Margarita Peseckiené
Telefonas: +370 612 44033

El. pastas: CV siysti adresu info@corporatesecuritus.com su nuoroda ,, DIREKTORIAUS ASISTENTE
(-A) VIESIESIEMS PIRKIMAMS . Siysdamas CV atsiysk ir motyvacinj laiska. Konfidencialuma
garantuojame. Informuosime tik atrinktus kandidatus.



